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I Wykaz pojeé i skrotow

1. rozporzadzenie ramowe — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 220.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.);

2. rozporzgdzenie nr 1305/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str, 487, z p6zn. zm.);

3. Program — Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020, o ktérym mowa w
Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu
przez Komisj¢ Europejska Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
oraz adresie strony internetowej, na ktdrej zostal on zamieszczony (M.P. poz. 541) wraz
ze zmianami ogloszonymi w Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23
maja 2016 r. o zatwierdzeniu przez Komisje Europejska zmian Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020 (M. P. poz. 496) oraz ;

4. ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020 (Dz. U. z 2017 1. poz. 562, z p6zn. zm.);

5. ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.);

6. ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2077);

7. rozporzadzenie o PT — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20
wrzesnia 2016 r. w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy technicznej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
20142020 (Dz. U. poz. 1549, z pozn. zm.);

8. rozporzadzenie dot. podrézy stuzbowych — rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

9. rozporzadzenie o sposobie dokonania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych — rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
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do celéw shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z pdzn. zm.);

rozporzadzenie o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcéw — rozporzadzenie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu
1zeczowo-finansowym operacji oraz zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci dotyczacej stosowania tego trybu albo
stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych (Dz. U. poz. 106);

rozporzadzenie o limitach PT — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie okreslenia wysokosci limitéw $rodkéw dostepnych w
ramach schematéw pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 335, z p6zn. zm.);

rozporzgdzenia w sprawie wystawiania faktur — rozporzadzenie Ministra Finanséw z
dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. poz. 1485);

IZ — instytucja zarzadzajaca PROW 2014-2020;

AP — agencja platnicza;

PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020;

PT PROW 2014-2020 — Pomoc Techniczna w ramach PROW 2014-2020;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

KM - Komitet Monitorujacy PROW 2014-2020;

DWR - dodatkowe wynagrodzenie roczne;

Schemat I — Schemat I - Wzmocnienie systemu wdrazania Programu;

Schemat II — Schemat II - Wsparcie funkcjonowania krajowej sieci obszaréw wiejskich
oraz realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych PROW 2014-2020;

Operacja — projekt lub grupa projektéw wybrane przez instytucje zarzadzajacg danym
programem lub na jej odpowiedzialno$¢, przyczyniajace si¢ do realizacji celéw pomocy
technicznej, okreslonych w PROW 2014-2020 realizowanych w danym okresie.



II Podstawowe warunki dotyczace kwalifikowalnosci kosztow w ramach

il

PT PROW 2014-2020

Poczatkiem okresu kwalifikowalnodci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r. Wydatki
poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego. Kornicowa datg
kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r. Przedsigwziecia mogg dotyczyé
biezacego, a takze poprzednich i kolejnych okres6w programowania.

Pomoc techniczng przyznaje sic w wysokosci do 100% kosztéw kwalifikowalnych.
Wydatek mozna uznaé za kwalifikowalny jezeli:

— Jjest niezbedny dla realizacji projektu;

jest racjonalny;

jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;

jest spéjny z obowigzujacymi przepisami;

jest ujety na liscie kosztow podlegajacych refundacji.

Koszt personelu moze byé uznany za kwalifikowalny, jezeli pracownik wykonuje zadania
kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.
Wysokos¢ finansowania z pomocy technicznej wszystkich kosztéw administracyjnych
wynikajagcych z realizacji przedmiotowych zadan uzalezniona jest od stopnia
zaangazowania pracownikéw w wykonywanie zadaf kwalifikowalnych.

Zasada, zgodnie z kt6ra wymagane jest minimum 50% zaangazowanie pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5
pazdziernika 2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest
zgodnie z zasadg proporcjonalnosci tj. wysoko$é kosztow kwalifikowalnych okreslana
jest na poziomie réwnym procentowemu zaangazowaniu pracownika.

Czas pracy przeznaczony na realizacje zadan kwalifikowalnych weryfikowany jest na
podstawie opisu stanowiska pracy lub rownowaznego dokumentu wskazujgcych
okreslony procentowo udziat czasu pracy pracownika w ramach kazdego ze schematow
pomocy techniczne;j.

Ustalenie udziatu czasu pracy przeznaczonego na realizacje zadan kwalifikowalnych, w

|

przypadku kosztéw poniesionych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia o PT, tj.
przed dniem 5 pazdziernika 2016 r. dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wskazujacego
realizowane zadania i procentowy udziat czasu pracy pracownika podmiotu uprawnionego
przeznaczonego na wykonywanie zadan kwalifikowalnych oraz schemat pomocy
technicznej, w ramach ktérego wykonuje te obowigzki, sporzadzonego przez podmiot
uprawniony na formularzu udostepnionym przez Agencje albo opisu stanowiska pracy lub
réwnowaznego dokumentu sporzadzonego przez podmiot uprawniony przed dniem wejscia
w zycie rozporzadzenia o PT, jezeli zawieraja wszystkie wymagane informacje.

=)!

Racjonalnos¢ wydatkow, w przypadku gdy:

— postgpowanie o wybér wykonawcy zostalo przeprowadzone zgodnie z trybem
okreslonym w ustawie PZP, jest potwierdzona na podstawie prawidlowo
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;



postgpowanie o wyb6r wykonawcy zostato przeprowadzone zgodnie z trybem
okreslonym w art. 43a ustawy ROW i rozporzgdzeniu o konkurencyjnym trybie
wyboru  wykonawcéw,  jest potwierdzona na  podstawie  prawidlowo
przeprowadzonego postepowania, tj. zgodnie z warunkami i trybem okreslonym w
WWw. ustawie i rozporzadzeniu;

dla postgpowania o wybor wykonawcy nie majg zastosowania przepisy, o ktorych
mowa w tiret jeden i dwa, jest potwierdzona na podstawie rozeznania rynku
dokonanego przez podmiot uprawniony / beneficjenta/partnera KSOW.

III Typy dzialan mozliwych do sfinansowania z pomocy technicznej

1. Ze Srodkéw pomocy technicznej mogg by¢ finansowane przedsi¢wziecia z zakresu:

zapewnienia odpowiedniego wsparcia dla instytucji odpowiedzialnych za
przygotowanie, zarzadzanie, monitorowanie, ocene, informacj¢ i komunikacje,
tworzenie sieci, rozpatrywanie skarg oraz kontrole i audyt;

zapewnienia realizacji zadan objetych zakresem Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich,
W tym Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie i na obszarach wiejskich, wdrozenie
sprawnego i efektywnego systemu informacji i promocji PROW oraz zapewnienie
wspierania dzialai majacych na celu wzmocnienie potencjatu, odpowiednich
partneréw, zgodnie z art. 5, ust. 3 lit e rozporzgdzenia ramowego, w celu wspierania
wymiany najlepszych praktyk pomiedzy takimi partnerami;

zapewnienia zmniejszenia obcigzenia administracyjnego dla beneficjentéw, w tym
dziatan takich jak systemy elektronicznej wymiany danych oraz wzmocnienie
potencjatu organéw panstwa cztonkowskiego i beneficjentéw w zakresie zarzgdzania
i wykorzystania funduszy;

zapewnienia finansowania kosztéw zwigzanych z pracami przygotowawczymi na
potrzeby wytyczenia obszaréw z ograniczeniami naturalnymi;

zapewnienia finansowania dziatafi dotyczacych poprzedzajacego oraz kolejnego
okresu programowania.

W ramach Schematu I mogg by¢ finansowane w szczegolnosci przedsiewzigcia z

zakresu:

wsparcia zatrudnienia pracownikéw instytucji zaangazowanych w realizacjc PROW
2014-2020;

podnoszenia kwalifikacji pracownikéw instytucji zaangazowanych w realizacje
PROW 2014-2020;

finansowania  kosztéw  organizacyjnych, technicznych i  administracyjnych
niezbednych do zapewnienia sprawnego funkcjonowania instytucji zaangazowanych
we wdrazanie PROW 2014-2020;

budowy, wdrozenia i utrzymania systeméw informatycznych (wraz z niezbedna
infrastruktura teleinformatyczna) obstugujacych i wspierajacych realizacje PROW
2014-2020;

organizacji posiedzen KM i jego grup roboczych;

wsparcia  procesow wyboru projektéw, monitorowania, kontroli, audytu,
odzyskiwania srodkéw, procedur odwotawczych;



~ przygotowania i przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan, opinii
prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie pomocy ekspertéw zewnetrznych;

— przedsigwzieé zwigzane z zamykaniem perspektywy 2007-2013;

— Pprzygotowania perspektywy finansowej po 2020 roku

Szczegdtowa lista kosztéw oraz ich opis przedstawiona zostata w rozdziale IV.

3. W ramach Schematu II moga by¢ finansowane w szczegélnosci przedsiewziecia z
zakresu:
— wsparcia funkcjonowania KSOW:

a. wsparcie zatrudnienia pracownikéw instytucji zaangazowanych w realizacje
KSOW w ramach PROW 2014-2020;

b. podnoszenie kwalifikacji pracownikéw instytucji zaangazowanych w
realizacje KSOW w ramach PROW 2014-2020;

c. finansowanie kosztéw organizacyjnych, technicznych i administracyjnych
niezb¢dnych do zapewnienia sprawnego funkcjonowania  instytucji
zaangazowanych we wdrazanie KSOW w ramach PROW 2014-2020;

d. budowa, wdrozenie i utrzymanie systemow informatycznych (wraz z
niezbgdng infrastruktura teleinformatyczng) obstugujacych i wspierajacych
realizacje KSOW w ramach PROW 2014-2020;

€. organizacja posiedzen Grupy Roboczej ds. KSOW i grup tematycznych;

f. wsparcie proceséw wyboru projektéw, monitorowania, kontroli, audytu,
odzyskiwania $rodkow, procedur odwotawczych;

g przygotowanie i przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan,
opinii prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie pomocy ekspertéw
zewngtrznych;

h. przedsigwzigcia zwigzane z zamykaniem perspektywy 2007-2013;

i. przygotowanie perspektywy finansowej po 2020 roku;

— realizacji Planu dziatania KSOW na lata 2014-2020 w ramach dwuletnich planéw
operacyjnych obejmujace:

a. koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

b. koszty podrézy stuzbowych pracownikow podmiotu uprawnionego oraz
przejazdow, dojazdéw Srodkami komunikacji miejscowej 1 noclegdow
poniesionych przez inne osoby w zwiazku z realizacjg tych operacji;

. koszty nagrdd finansowych dla laureatéw konkurséw.

Szczegdlowa lista kosztéw oraz ich opis przedstawiona zostata w rozdziale IV i V.

IV Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu I
oraz schematu II (w zakresie wsparcia funkcjonowania krajowej sieci
obszaréw wiejskich)

Koszty kwalifikowalne podlegajace refundacji zostaty okre§lone w § 3 rozporzadzenia o PT.

Zgodnie z ww. rozporzadzeniem do kosztéw kwalifikowalnych w ramach schematu I oraz w
zakresie wsparcia funkcjonowania - schematu II zalicza sie:

1. Wynagrodzenia pracownikéw podmiotu uprawnionego oraz inne S$wiadczenia
pieni¢zne przyznawane pracownikom podmiotu uprawionego w zwigzku z



wykonywang praca wraz ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne, placonymi
przez pracodawce, oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

Koszty moga byé uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywal zadania
kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

Wymég dotyczacy minimum 50% zaangazowania pracownika w realizacje zadan
kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot uprawniony przed
wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika 2016 r. Niemnie;
w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.
Odstepstwa od zasady proporcjonalnosci mogq nastapi¢ w przypadku:

nagréd/premii/dodatkéw zadaniowych, przyznanych wylacznie za prace zwigzang z
realizacja zadan kwalifikowalnych, ktére mogg by¢ finansowane w 100% ze srodkéw
pomocy technicznej pod warunkiem, ze podmiot uprawniony przedstawi szczegotowe
uzasadnienie powodow przyznania nagrody/premii oraz ich wysokosci;
podrézy stuzbowych pracownikow z tytulu delegacji stuzbowej krajowej lub
zagranicznej, dotyczacej wylacznie realizacji zadan kwalifikowalnych;

wowczas istnieje mozliwosé kwalifikowania kosztow w 100 %.
1.1. Katalog kosztéw kwalifikowanych obejmuje w szczegéInosci:
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wynagrodzenie zasadnicze;

dodatkowe wynagrodzenie roczne (DWR);

wynagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego, szkoleniowego;

wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowiazujacymi przepisami
W zakresie ubezpieczen spotecznych;

ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy w przypadku, gdy nastgpilo
rozwigzanie lub wygasnigcie stosunku pracy;

wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych (zgodnie z regulaminem
wewngetrznym obowigzujacym w danej instytuciji);

skladki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne placone przez pracodawce;

skiadki na Fundusz Pracy;

sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

dodatki wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub
regulaminéw:

dodatek funkcyjny;

dodatek za wieloletnia prace (stazowy):

. dodatek stuzby cywilnej z tytutu posiadanego stopnia stuzbowego;

dodatek specjalny, wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;
dodatek zadaniowy;
dodatek kontrolerski.
nagrody/premie, ktére wynikaja z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa
lub regulaminu wynagrodzen instytucji oraz sg szczegotowo uzasadnione.
inne, oprécz wynagrodzen, $wiadczenia pieni¢zne, ktére sg przyznawane
pracownikom podmiotu uprawnionego:

— koszty badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych;



— ekwiwalent za zakup okularéw korygujacych wzrok do pracy przy
monitorze;
— ekwiwalent pieniezny za odziez robocza/ pranie odziezy roboczej;

S. podrézy stuzbowych pracownikéw z tytutu delegacji stuzbowej krajowej lub
zagranicznej, przy czym cel delegacji powinien by¢ bezposrednio zwigzany z
zadaniami kwalifikowalnymi instytucji w zakresie realizacji PT PROW 2014-2020 a
wydatki poniesione w ramach delegacji nie powinny przekraczaé limitéw
obowigzujacych dana jednostke na podstawie przepiséw krajowych lub regulacji
wewngtrznych (jezeli nie przekraczaja stawek okreslonych w przepisach krajowych).

Przejazdy powinny odbywac sie przy uzyciu najbardziej efektywnych i uzasadnionych
ekonomicznie srodkéw transportu.

Koszty dojazdu prywatnymi $rodkami transportu rozliczane sg tylko do wysokosci,
okreslonej w odpowiednich przepisach krajowych lub w regulaminach wewnetrznych
beneficjentow, ktérzy nie sa zobowigzani do stosowania przepiséw krajowych (jezeli
nie przekraczajg stawek okreslonych w przepisach krajowych).

W przypadku podrozy dokonanych samochodami stuzbowymi mozna doliczy¢ koszty
zwigzane z pracag kierowcy bedacego pracownikiem etatowym beneficjenta (oprécz
wynagrodzenia — o ile stopiefi zaangazowania kierowcy w zadania zwigzane z
realizacja Programu nie wynosi co najmniej 50%), np. noclegi, wyzywienie oraz
optaty za przejazd platnymi odcinkami drég. Koszty parkingu mogg by¢ rozliczone w
przypadku, gdy dotycza delegacji (np. oplata za parking hotelowy).

Kwalifikowalne sg takze koszty zwiazane z podr6zami lotniczymi, w sytuacji, gdy
takq formg podrézowania mozna bedzie uznaé za najbardziej racjonalna w odniesieniu
do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczyé takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie z
wystawionymi delegacjami.

Wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi, ktére nie doszly do skutku, stanowig
wydatek niekwalifikowalny w ramach pomocy techniczne;.

Przyktady:
Przyktad 1 Rozliczenie wynagrodzer;
Pracownik w danym miesigcu wykonywat zadania w 50% kwalifikowalne (na podstawie
opisu stanowiska pracy) z czego 7 dni przebywal na urlopie. Wynagrodzenie za ten miesigc
Jest kwalifikowalne w 50%.
Przykiad 2 Rozliczenie DWR
Pracownik instytucji mial wyplacane wynagrodzenie bedgce podstawq naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przez caly rok, z czego przez 6 miesigcy jego
wynagrodzenie bylo finansowane w 50% z pomocy technicznej. Kwalifikowalnosé DWR
wyliczana jest nastepujgco:

6x0.5 + 6x0 = 3 =025
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Przyklad 3 Rozliczenie wynagrodzen



Pracownik zatrudniony jest na 0,75 etatu, ale w 60% swojego czasu pracy wykonuje zadania
zwiqzane z PROW. Przyjmujgc za podstawe wynagrodzenie pracownika, kitdre otrzymuje na
0,75 etatu w wysokosci 1000 z¢ brutto miesiecznie. Wynagrodzenie Jjest kwalifikowalne w
lakiej czgsci, w jakiej dany pracownik poswieca swojq czesé pracy na zadania na rzecz
PROW 2014-2020, a zatem 60% od kwoty wynagrodzenia, niezaleznie od tego czy
pracownik jest zatrudniony na petny etat, 0,75 czy 0,5 etatu.

Przyktad 4 Rozliczenie delegacji krajowych (ryczalt za dojazdy wyktadowcow)

Jezeli koszt dojazdu wykladowcéw bgdzie uznany za celowy i niezbedny, a podroz
samochodem uzasadniona z ekonomicznego punktu widzenia, to zasadne Jjest rozliczenie na
podstawie kilometréwki 1j. stosujgc rozporzqdzenie o sposobie dokonania zwrotu kosztéw
uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowych wraz z przedstawieniem przez
wykladowceg stosownego dokumentu wskazujgcego szczegdlowo trase przejazdu, liczbe
Jaktycznie przejechanych km, zastosowang stawke za 1 km przebiegu, rodzaj pojazdu wraz z
pojemnosciq silnika.

2. Swiadczenia pieni¢zne przyznane pracownikowi podmiotu uprawnionego w
zwigzku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych

Koszty swiadczen pieni¢znych przyznanych pracownikowi z tytulu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji mogg byé uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywat
zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu,
przy czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

Zasada, zgodnie z ktorg wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.

Odstgpstwo od zasady zasada proporcjonalnosci moze nastapié w przypadku, gdy dane
szkolenie, kurs, itd. obejmuje tematyke zwigzang wylacznie =z realizacja zadan
kwalifikowalnych i zdobyte umiejetnosci oraz wiedza beda mogly by¢ wykorzystane
wylgcznie przy wykonywaniu tych zadan. Wéwczas istnieje mozliwosé kwalifikowania
kosztéw w 100 %.

Przykladem umiejetnosci i wiedzy, ktére nie sa wykorzystywane wylgcznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych sg kursy i szkolenia w zakresie umiejetnosct i
wiedzy ogélnej, dotyczy to m.in. kurséw i szkolen jezykowych, z umiejetnosci
interpersonalnych, z umiejetnosci negocjacji, zarzadzania stresem, zarzadzania czasem,
autoprezentacji, w zakresie postugiwania si¢ 0gélnymi narzedziami informatycznymi.

Pod pojeciem podnoszenia kwalifikacji zawodowych nalezy rozumie¢ dostepne formy
ksztalcenia tj.: szkolenia, warsztaty, seminaria, kursy, studia podyplomowe.

Warunkiem finansowania szkoleri, kurséw itd. jest zgodno$é tematyki z polityka
szkoleniowg jednostki organizacyjnej oraz zakresem zadan realizowanych na
zajmowanym stanowisku pracy okreslonych w opisie stanowiska pracy lub w
dokumencie réwnowaznym. Dokumentami potwierdzajacymi wydatki w tym zakresie
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powinny by¢: dowod poniesienia kosztéw przez beneficjenta i pracownika oraz $wiadectwo
lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu przez pracownika.

Zakup materialéw szkoleniowych (np. podrecznikéw) jest kwalifikowalny w przypadku,
gdy szkolenie jest organizowane przez beneficjenta i materialy te s niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia.

Zakup materiatéw szkoleniowych jest niekwalifikowalny w przypadku, gdy pracownik
uczestniczy w  indywidualnych formach ksztalcenia (np. kursy jezykowe, studia
podyplomowe) i na wlasne potrzeby planuje zakupi¢ dodatkowe materiaty szkoleniowe.
Wydatki zwigzane z formami szkoleniowymi, w ktérych ostatecznie pracownik nie
uczestniczyl, stanowig wydatek niekwalifikowalny w ramach projektow pomocy
techniczne;j.

Przyktad 1

Pracownik jest zatrudniony na czas okreslony (do dnia 08.08.2017 r.) i zaangazowany w
PROW 2014-2020 w 50 %, zostaje wydelegowany na kurs jezykowy.

W zwigzku z faktem, iz pracownik Jjest zatrudniony na czas okreslony, a kursy jezykowe
charakteryzujq sie tym, ze wiedza zdobywana podczas kursu bedzie wykorzystywana w
dluzszej perspektywie, nie wydaje sie zasadne sfinansowanie kosztéw kursu Jezykowego dla
osoby, ktéra jest zatrudniona na czas okreslony.

Przykiad 2

Pracownik jest zatrudniony na czas okreslony (umowa na zastgpsiwo do dnia 01.01.2019 r.)
I zaangazowany w PROW 2014-2020 w 50 %, zostaje wydelegowany na szkolenie pn.
Zamodwienia publiczne w funduszach europejskich, wpisujgce si¢ w zakres opisu stanowiska
pracy.

W przedmiotowym przypadku tematyka jest scisle zwigzana z zadaniami kwalifikowalnymi, a
zdobyte dzigki nim umiejetnosci i wiedza bedq mogly byé¢ wykorzystane wylqcznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych. W zwigzku z powyziszym przedmiotowe szkolenie jest
kwalifikowalne w 100 % ze srodkéw PT.

3. Dostawy i uslugi

Wszelkie koszty wchodzace w sklad dostaw i ustug moga by¢ uznane za kwalifikowalne,
jezeli pracownik wykonywat zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu
pracy w danym miesigcu, przy czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci.

Zasada, zgodnie z ktérg wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 paZdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym pozostanie zachowany wymog kwalifikowalnosci na
poziomie réwnym procentowemu zaangazowaniu pracownika.

Koszty $wiadczen pienigznych przyznanych pracownikowi z tytulu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywatl
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zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesiacu,
przy czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

Ponadto w ramach kategorii kosztu dostaw i ustug, wpisujg si¢ ustugi nabywane w celu
podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego. W odréznieniu
od swiadczenia pienigznego przyznanego pracownikowi (o ktérym mowa w pkt 2), w tym
przypadku to podmiot uprawniony kupuje na rynku ustuge w postaci kursu, szkolenia lub
innej formy ksztalcenia, ktora jest $wiadczona jego pracownikom w celu podniesienia ich
kwalifikacji zawodowych.

3.1.Katalog kosztéw kwalifikowalnych obejmuje w szczegélnosci:

a.

b.
C.
d

—o

= | SR

2

-

b

zakup, instalacje sprzetu komputerowego i oprogramowania,

konserwacje, utrzymanie oraz naprawe sprzgtu i wyposazenia;

zakup mebli i artykutéw biurowych;

zakup certyfikowanych zestawéw do podpisu elektronicznego wraz z ustuga ich
odnowienia;

koszty najmu i utrzymania pomieszczen takich jak: pokoje biurowe, pokoje socjalne,
korytarze, sanitariaty, serwerownie i centrale telekomunikacyjne, oraz najmu i sal
konferencyjnych (zalicza si¢ m.in. koszty centralnego ogrzewania, energii
elektrycznej, dostarczenia wody i odprowadzenia $ciekdw, sprzatania pomieszczen i
ochrony obiektu oraz konserwacji wind osobowych);

koszty ustug pocztowych oraz kurierskich;

koszty prowizji/optat bankowych;

koszty optat manipulacyjnych (np. doplata za bilet kolejowy u konduktora, oplata za
zmiang rezerwacji biletu lotniczego itp.) moga by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w uzasadnionych okoliczno$ciach;

koszty rozméw telefonicznych;

koszty zwigzane z uzytkowaniem Internetu;

zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym zakup telefonéw i optaty abonamentowe;
koszty opracowania ekspertyz, analiz oraz koszty opracowania materialdw
zwigzanych z funkcjonowaniem KM lub jego grup roboczych;

koszty zwigzane z ustugami nabywanymi w celu podnoszenia kwalifikacji
zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego;

koszty thumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen;

koszty ustug kserograficznych;

wynajecie sal, sprzgtu multimedialnego i naglo$nienia;

zakup zbioréw i baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz,
opinii;

wynajem diugoterminowy lub leasing srodkéw transportu z wyjatkiem leasingu
zwigzanego z umowa leasingu $rodkéw transportu, zakonczonego przeniesieniem
prawa wlasnosci tych srodkow transportu;

niezb¢dne naprawy, przeglad techniczny, ubezpieczenie, serwis, zakup paliwa i
utrzymanie srodkow transportu oraz oplaty autostradowe;

zakup publikacji ksigzkowych o tematyce specjalistycznej zwigzanej z
realizacjg zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;
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u. koszty zwigzane z przechowywaniem oraz archiwizacja dokumentow;

v. zakup aparatury, sprzetu laboratoryjnego i wyposazenia niezbednego do
wykonywania prac, o ktérych mowa w art. 32 oraz 68 lit. a rozporzadzenia nr
1305/2013;

w. koszty wyzywienia (np. catering lub zakup artykuléw spozywczych) niezbednych do
przygotowania poczestunku w przypadku organizowania szkolen, konferencii,
spotkan, komitetow;

X. koszty wsparcia ekspertow oraz wykladowcow;

y. koszty zwigzane z realizacja Planu Ewaluacji Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2014-2020 (np. ekspertyzy);

z. koszty zwigzane z przeprowadzeniem oceny ex-post PROW 2007-2013;

aa. zakup grzejnikéw, wentylatoréw, klimatyzatoréw;

bb. zakup rolet, zaston;

cc. zakup szaf pancernych, sejfow;

dd. zakup odziezy ochronnej (m.in. kurtki, polary, buty) na potrzeby kontroli projektow
stanowig rodzaj kosztu kwalifikowalnego

ee. koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwiazanej z operacja;

ff. umowy cywilnoprawne w przypadku uzasadnionej koniecznosci, za wyjatkiem
umOw cywilnoprawnych zawieranych przez dang instytucje 2z wiasnymi
pracownikami;

gg. koszty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

hh. zakup materiatow szkoleniowych (np. podrecznikéw) w przypadku, gdy szkolenie
jest organizowane przez beneficjenta i materiaty te s niezbedne do szkolenia;

ii. koszty wynajmu stanowisk garazowych/parkingowych samochodéw stuzbowych w
przypadku gdy beneficjent nie dysponuje swoim zapleczem.

4. Remont i modernizacja pomieszczen przeznaczonych do wykonywania obowigzkow
stuzbowych przez pracownikéw podmiotu uprawnionego
Koszty zwigzane z zapewnieniem warunkéw pracy, w sytuacji gdy dotycza wiecej niz
jednego pracownika podmiotu uprawnionego, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli co
najmniej jeden pracownik wykonywal zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50%
swojego czasu pracy w danym miesigcu. Kwota kwalifikowana okreslana jest w czesci
rownej udzialowi czasu pracy pracownikéw, ktérzy co najmniej 50% czasu pracy w danym
miesigcu przeznaczajg na realizacje zadan kwalifikowalnych.
Zasada, zgodnie z ktéra wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okre$lana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.
Koszty zwigzane z remontem lub modernizacja pomieszczen moga byé uznane za
kwalifikowalne, w przypadku gdy bedg wykorzystywane przez pracownikéw na realizacje
zdan kwalifikowanych do co najmniej 31 grudnia 2023 r.
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Do pomieszczen przeznaczonych do wykonywania obowiazkéw stuzbowych przez
pracownikéw podmiotu uprawnionego nalezy zaliczy¢ pokoje, w ktorych pracujg
pracownicy wykonujacy te zadania, oraz archiwum, w ktérym przechowywane sg
dokumenty wytworzone przez tych pracownikéw. Wydatki kwalifikowalne powinny
dotyczyé prac, ktére stuza utrzymaniu stanu pomieszczeri biurowych oraz archiwum w
standardzie umozliwiajagcym efektywne wykonywanie zadan oraz odpowiednie
przechowywanie dokumentéw. Koszty te obejmujg przeprowadzenie niezbednych prac m.in.
niezbedne naprawy biezace, malowanie pomieszczen, wymiana elektryki, urzadzen
grzewczych, wykladzin, montowanie rolet lub zaluzji okiennych, klimatyzatorow.

Przyktad
W pomieszczeniu pracujg 3 osoby realizujgce zadania zwigzane z PT PROW 2014-2020.

Pracownik A 30% 0
Pracownik B 50% 0,5
Pracownik C 60% 0,6

Wyliczenie kosztow kwalifikowalnych, w okresie po wejsciu w zycie rozporzqdzenia o PT Y.
po 5 paZdziernika 2016 r. w pomieszczeniu wyglgda nastgpujgco:

Wspétczynnik kwalifikowalnosci : (0,5+0,6)/3 = 0,3666
Koszt poniesiony: 1.000 zi
Kwota kwalifikowalna: 1.000 zt* 0,3666 = 366 zi

5. Koszty zwiazane z zapewnieniem warunkéw pracy pracownikowi podmiotu
uprawnionego, niezbednych do wykonywania zadan kwalifikowalnych

Do kosztéw zwiazanych z zapewnieniem warunkoéw pracy pracownika podmiotu
uprawnionego naleza w szczegélnosci koszty zakupu sprzetu komputerowego,
oprogramowania, mebli, materialtéw biurowych, ustug telekomunikacyjnych, remontu,
modernizacji oraz najmu i utrzymania pomieszczen takich jak pokoje biurowe, pokoje
socjalne, korytarze, sanitariaty, serwerownie i centrale telekomunikacyjne oraz najmu i
utrzymania sal konferencyjnych. Przedmiotowe koszty sa kwalifikowalne w takim procencie
w jakim dany pracownik jest zaangazowany w realizacj¢ zadan kwalifikowalnych, ktéry nie
moze by¢ nizszy niz 50%.

W przypadku jesli pracownicy podmiotu uprawnionego wykonujg swe zadania zajmujac
powierzchnig, ktéra jest uzytkowana tylko na potrzeby Programu, wtedy koszt jej
uzytkowania jest kwalifikowalny w 100%.

Zasada, zgodnie z ktéra wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika w
realizacje zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT tj. przed dniem 5 pazdziernika
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2016 r. Niemnicj w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg
proporcjonalnosci.

Poziom kwalifikowalnosci wydatkéw niezbgdnych do sprawnego funkcjonowania instytucji,
ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy (np. czynsz, oplaty
eksploatacyjne, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna) wynika ze $redniego
poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy instytucji, obliczanego jako stosunek liczby
etatéw kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatéw w danej jednostce organizacyjnej (ap.
urzgdzie, agencii, departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).

Poziom kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z zakupem sprzetu i wyposazenia,
ktérego nie mozna bezposrednio powigza¢ z pracownikiem (np. drukarki sieciowe,
kserokopiarki, tonery do drukarek itp.) a jest on nabywany na potrzeby jednostki
organizacyjnej, wynika takze ze sredniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy
instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatéw kwalifikowalnych do liczby wszystkich
etatow w danej jednostce organizacyjnej (np. urzedzie, agencji, departamencie) lub w danej
lokalizacji (budynku).

W przypadku zakupu sprzetu uzytkowanego tylko do zadan kwalifikowalnych, koszt zakupu
tego sprzgtu jest kwalifikowalny w 100%, w przypadkach gdy:

® pracownicy, wykorzystujgcy sprzet sa zaangazowani w wykonywanie zadan
kwalifikowalnych w 100%, nawet jesli nie sq zatrudnieni w pelnym wymiarze,

® sprzgt uzytkowany jest wylacznie do zadan kwalifikowalnych przez pracownikéw,
zaangazowanych w wykonywanie zadafi kwalifikowalnych w stopniu nizszym niz
100%.

Kwalifikowalne jest wyposazenie stanowiska pracy w niezbedne z punktu widzenia
przepiséw BHP (biurko, krzesto, zaglowki, podnozki, itp.).

6. Koszty przejazdéw, dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej inoclegéw
poniesione przez:

a) czlonkéw komitetu monitorujacego, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia nr
1303/2013, organéw opiniodawczo-doradczych oraz organéw pomocniczych
powotanych w celu wykonywania zadar okreslonych w art. 59 ust. 1 rozporzadzenia
nr 1303/2013 lub w art. 51 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013;

b) inne osoby uczestniczace w pracach komitetu i organéw wymienionych w lit. a;

¢) pracownikéw instytutdw badawczych w zwigzku z ich udziatem, celem wsparcia
merytorycznego podmiotu uprawnionego, w spotkaniach dotyczacych wyznaczania
obszaréw, o ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza si¢ m.in. koszty przejazdow, dojazdéw srodkami
komunikacji miejscowej i noclegéw, poniesione przez czlonkéw oraz inne osoby
uczestniczace w pracach komitetu monitorujacego PROW, organéw opiniodawczo-
doradczych oraz organéw pomocniczych, powotanych w celu wykonywania zadan
kwalifikowalnych na podstawie przepiséw ustawy upowazniajacej do wydania

rozporzadzenia.
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V Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu II

1. Koszty kwalifikowalne w ramach dwuletnich planéw operacyjnych, w tym Planu
Komunikacyjnego:

a.
b.

koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

koszty podrézy stuzbowych pracownikow podmiotu uprawnionego oraz przejazdow,
dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej i noclegdéw poniesionych przez inne
osoby w zwigzku z realizacja tych operacji;

koszty nagrdd finansowych dla laureatéw konkurséw;

kwota $rodkéw przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi krajowej sieci
obszarow wiejskich, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia nr 1305/2013, z
tytutu realizacji tej operacji.

Koszty te musza by¢ uzasadnione zakresem operacji i niezbgdne do osiagniecia jej celu oraz
racjonalne.

Koszty te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly ujete i zaakceptowane w ramach
dwuletniego planu operacyjnego.

1.1 Koszty dostaw i uslug obejmuja w szczegélnosci:

a.
b. koszty ustlug pocztowych oraz kurierskich;

C.

d. Kkoszty oplat manipulacyjnych (np. doplata za bilet kolejowy u konduktora, optata za

SR oo

e e
:

zakup artykuldéw biurowych;
koszty prowizji/optat bankowych;

zmiane rezerwacji biletu lotniczego itp.) mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w uzasadnionych okolicznosciach;

koszty rozméw telefonicznych;

koszty zwigzane z uzytkowaniem Internetu na potrzeby operacji;

koszty opracowania ekspertyz, analiz;

koszty tltumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen;

koszty ustug kserograficznych;

wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i naglo$nienia;

zakup zbioréw i baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz,
opinii, np. platne zestawienia danych przygotowywane przez GUS, IMiGW, IUNG;
zakup publikacji ksigzkowych o tematyce specjalistycznej zwigzanej z realizacjg
zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;

koszty wyzywienia uczestnikéw przedsigwzie¢ takich jak, spotkania, szkolenia,
konferencje, seminaria, wyjazdy studyjne organizowanych w ramach operacji;
koszty wsparcia ekspertow oraz wykladowcow;

koszty noclegéw i podrézy stuzbowych;

koszty przygotowania, druku i dystrybucji publikacji drukowanych (foldery, ulotki,
broszury, itp.);

koszty przygotowania, zamieszczenia i dystrybucji materialu informacyjnego w
prasie (artykut);
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r. koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja materialu
informacyjnego na stronie portalu internetowego;

S. koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego na konkurs, impreze¢ o
charakterze rolniczym, np. koszt opracowania graficznego i przygotowania do druku,
druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

t. koszty materiatéw promocyjnych;

u. koszty nagréd rzeczowych dla laureatéw konkursu;

v. koszt koordynatora projektu (gdy dane zadanie ma zwigzek z merytoryczng czgscia
realizacji operacji, np. koszt rekrutacji uczestnikéw grupy docelowej);

w. koszt uzyskania $wiadczen.

Materialy promocyjne sg kwalifikowalne jezeli spetniajg nastepujgce warunki:

- saujete w budzecie projektu/operacji i stanowig jedng ze sktadowych projektu/ operacji;

- wprzypadku CDR i ODR dzialania informacyjne i promocyjne SIR sa realizowane jako
projekty wlasne jednostek w ramach dziatania 2 Planu dzialania KSOW Dziatania na
rzecz tworzenia sieci kontaktow dla doradcow i stuzb wspierajacych wdrazanie
innowacji na obszarach wiejskich;

— nie sg realizowane jako samodzielny projekt.

1.2. Koszty podroézy sluzbowych oraz przejazdéw, dojazdéw S$rodkami komunikacji
miejscowej i noclegéw poniesione przez inne osoby w zwigzku z realizacja operacji
Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przejazdéw, dojazdéw $rodkami komunikacji
miejscowej oraz noclegdw poniesione przez osoby w zwigzku z realizacja operacji,
zaakceptowanej w dwuletnim planie operacyjnym.

Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego
taryfikatora przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych, itp. W przypadku
podrézy dokonanych samochodami stuzbowymi oraz samochodami prywatnymi
wykorzystywanymi do celéw stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi
zwigzane nalezy rozliczy¢ na podstawie dokumentacji dotyczacej podrézy, tj. nalezy
uwzgledni¢ dat¢ wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbe
przejechanych kilometréw, stawke za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz
pojemnos$¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu jako $rodka transportu i przedstawienie
wynikajgcych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje
inna, bardziej racjonalna mozliwos¢ przejazdu, co nalezy odzwierciedli¢ w uzasadnieniu do
wniosku. W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajgce odbycie podrozy (bilet). Za kwalifikowalne
uznawane bgda koszty, ktore sa racjonalne. W przypadku przejazdéw kolejowych podroze
takie powinny odbywaé sie w II klasie. W wyjatkowych przypadkach, mozliwa jest
refundacja biletéw kolejowych zakupionych w I klasie. Dotyczy to sytuacji, w ktérej brak
byto mozliwosci zakupu na dane potgczenie biletéw innych niz w II klasie.

1.3 Koszty nagréd finansowych dla laureatéw konkurséw
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Koszty te sg kwalifikowalne jezeli sg uzasadnione zakresem realizowanej operacji,
niezbgdne do osiggnigcia jej celu oraz racjonalne. Nagrody pieni¢zne dla uczestnikow w
konkursach moga zostaé uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaly przewidziane w
operacji ujetej w dwuletnim planie operacyjnym.

1.4 Kwota $rodkéw przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi krajowej
sieci obszaréw wiejskich, z tytulu realizacji operacji — jest kwalifikowalna, jezeli
zostala przeznaczona przez partnera KSOW na pokrycie:

- kosztéw dostaw i ustug w tym wynagrodzen bezosobowych;

- kosztéw przejazdow, dojazdéw Srodkami komunikacji miejscowej 1 noclegow
poniesionych przez osoby w zwiazku z realizacjg operacji;

—  kosztéw tzw. zuzywalnych (jednorazowych) np. ubran ochronnych, odczynnikéw do
przeprowadzenia badania podczas warsztatow itp.;

— koszty utrzymania sal - do kosztéw utrzymania sal mozna zaliczy¢ koszty: centralnego
ogrzewania, energii elektrycznej, dostarczenia wody i odprowadzenia S$ciekow,
sprzatania pomieszczen i ochrony obiektu - koszt udokumentowany rachunkiem
wewnetrznym nie jest kwalifikowalny;

— kosztéw nagréd finansowych dla laureatéw konkurséw.

Koszty te muszg by¢ uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiagnigcia jej celu oraz

racjonalne.

Do kosztéw kwalifikowalnych nie mozna jednak zaliczy¢é kosztow materialow/sprze¢tow,

ktore po przeprowadzeniu operacji pozostaja i moglyby stanowi¢ majatek organizatora

przedsiewziecia niezaleznie od wartosci zakupu.

2. Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu II dla dzialania 8 — Plan

komunikacyjny PROW 2014-2020

2.1 Koszty dostaw i ustug obejmujg w szczegélnosci:

a. koszty przygotowania, druku i dystrybucji publikacji drukowanych (foldery, ulotki,
broszury, itp.);

b. koszty przygotowania, zamieszczenia i dystrybucji materialu informacyjnego w
prasie (artykut), np. koszty opracowania graficznego i przygotowania do druku oraz
zamieszczenia artykulu w prasie (dziennik, tygodnik, miesi¢cznik itp.);

c. koszty przygotowania i emisji materialu informacyjnego w internecie (np. artykut)
np. koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja na stronie
portalu internetowego;

d. koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego na konkurs, impreze o
charakterze rolniczym, np. koszt opracowania graficznego i przygotowania do druku,
druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

e. koszty przygotowania i dystrybucji materiatu w mediach (film, reklama, reportaz,
audycja, felieton, program), np. koszty opracowania scenariusza, nagrania materiatu
zdjeciowego, montaz, emisja, dostarczenie do zamawiajacego materialu w wersji
umozliwiajgcej emisje w telewizji, na portalach internetowych;
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koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego radiowego (audycja,
program, reportaz), np. koszty opracowania scenariusza, nagrania materiatu, montaz,
emisja, dostarczenie do zamawiajacego materiatu w wersji umozliwiajacej emisje w
mediach;

koszty graficznego przygotowania i druku prezentacji, materiatéw szkoleniowych/
konferencyjnych, ankiet;

koszty rekrutacji uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatéw, seminariow
dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu;

koszty ushug pocztowych oraz kurierskich;

koszty tlumaczenia;

koszty ustug kserograficznych;

wynajecie sal, sprzetu multimedialnego i nagtosnienia;

. koszty wyzywienia uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow,

seminariéw dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu

koszty transportu uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow,
seminariéw dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu;

koszty noclegéw uczestnikéw konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow, seminariéw
dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu;

koszty wsparcia eksperckiego oraz wyktadowcow;

koszty wykonania i zamieszczenia tymczasowego bilbordu duzego formatu, statej
tablicy lub bilbordu duzego formatu, plakatu A3 lub tablicy informacyjne;j;

koszty materialdéw promocyjnych;

koszty nagréd rzeczowych dla laureatéw konkursu.

Materialy promocyjne sg kwalifikowalne jezeli spetniajg nastepujace warunki:

sa ujete w budzecie projektu/operacji i stanowig jedng ze sktadowych projektu/ operacji;
okreslona jest grupa odbiorcéw, zgodnie z planem promocji projektu, jesli plan taki
istnieje;

nawigzuja do charakteru projektu (np. w przypadku szkolen moga by¢ to dlugopisy i
notesy dla uczestnikéw, itp.);

sa dostosowane i przydatne dla danej grupy odbiorcéw;

uwzgledniony jest sposéb ich dystrybucji/emisji;

materialy promocyjne nie sg realizowane jako samodzielny projekt.

Nie rekomendowane jest wykonanie i dystrybucja materiatdéw promocyjnych do promocji
projektéw/operacji. Materialy takie moga by¢ wylacznie elementem wspierajacym w
ramach realizacji projektu/ operacji.

2.2 Koszty podrozy stuzbowych oraz przejazdéw, dojazdéw Srodkami komunikacji
miejscowej

Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przejazdow, dojazdéw $rodkami komunikacji
miejscowe] poniesionych przez pracownikow I1Z/podmiotu wdrazajacego ktore sg niezbedne
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do realizacji zadan kwalifikowalnych, uzasadnione zakresem operacji i niezbgdne do
osiagnigcia jej celu oraz racjonalne.

Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynikaé z aktualnego
taryfikatora przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych, itp. W przypadku
podrézy dokonanych samochodami stuzbowymi oraz samochodami prywatnymi
wykorzystywanymi do celow stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi
zwigzane nalezy rozliczy¢ na podstawie dokumentacji dotyczacej podrézy, tj. nalezy
uwzgledni¢ date wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbe
przejechanych kilometréw, stawke za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz
pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu jako $rodka transportu i przedstawienie
wynikajacych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje
inna, bardziej racjonalna mozliwosé przejazdu, co nalezy odzwierciedli¢ w uzasadnieniu do
wniosku. W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrozy (bilet). Za kwalifikowalne
uznawane beda koszty, ktore sg racjonalne. W przypadku przejazdoéw kolejowych podréze
takie powinny odbywaé sie w II klasie. W wyjatkowych przypadkach, mozliwa jest
refundacja biletéw kolejowych zakupionych w I klasie. Dotyczy to sytuacji, w ktorej brak
bylo mozliwosci zakupu na dane potaczenie biletow innych niz w II klasie.

2.3 Koszty nagréd finansowych dla laureatow konkursow

Koszty te sg kwalifikowalne jezeli sa uzasadnione zakresem operacji realizowanej przez
beneficjenta pomocy technicznej (IZ, podmiot wdrazajacy) w ramach dzialania 8 Planu
dziatania KSOW 2014-2020 — Plan komunikacyjny PROW 2014-2020 i niezbedne do
osiggnigcia jej celu oraz racjonalne. Nagrody finansowe dla uczestnikéw w konkursach
organizowanych w ramach dziatania Plan Komunikacyjny PROW 2014-2020 mogg zosta¢
uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaly przewidziane w Planie komunikacyjnym
danego beneficjenta. Wysoko$¢ nagrod w konkursach moze stanowi¢ do 100% calosci
kosztéw projektu/operacji, jednakze wowczas nalezy przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie
oraz koszty te sa uzasadnione zakresem projektu/operacji i niezbedne do osiagnigcia jej celu
oraz racjonalne.
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VI Podzial finansowania poszczegélnych kosztéw pomiedzy schematami

W przypadku gdy pracownik wnioskodawcy realizuje zadania w ramach PT PROW w

zakresie I i II schematu, nalezy koszty pracownikéw realizujacych zadania rozlicza¢ w

nastepujacy sposob:

— jesli pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania w obszarze schematu I II,
to wowczas koszty jego wynagrodzenia oraz koszty zwigzane z zapewnieniem
pracownikowi warunkéw pracy bedg rowniez rozliczone proporcjonalnie;

— w przypadku gdy pracownik beneficjenta realizuje zadania na rzecz KSOW w zakresie
tzw. prac wspierajacych (np. wsparcie prawne, finansowe, prace zwigzane z aplikacja o
PT), wowczas koszty wynagrodzenia oraz koszty zwigzane z zapewnieniem
pracownikowi warunkow pracy moga by¢ finansowane ze srodkéw schematu I;

— w przypadku gdy pracownik beneficjenta realizuje zadania w obszarze zaréwno I jak i I
schematu, z tym ze proporcje realizacji zadan w ww. obszarach stanowig min. 95% do
5%, wtedy koszt realizacji tych zadaf jest kwalifikowalny ze $rodkéw schematu
wiodacego.

— w przypadku gdy pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania schematu I i
II a zostaje skierowany na szkolenie/kurs z obszaru tzw. wiedzy ogolnej (np. kurs
jezykowy, szkolenie z zakresu umiejetnosci interpersonalnych, umiejetnosci negocjacii,
zarzadzania stresem, zarzadzania czasem, autoprezentacji), koszty te winny by¢
rozliczone proporcjonalnie (50%/50%); natomiast gdy szkolenie zwigzane jest z pracg w
obszarze tylko jednego ze schematéw, wtedy kwalifikowalne jest w 100% z tego
schematu;

- w przypadku gdy pracownik wnioskodawcy zostaje delegowany stuzbowo w zwigzku z
realizacja zadan w obszarze danego schematu, to cato$¢ kosztéw delegacji nalezy
rozliczy¢é w ramach tego schematu.

VII Koszty niekwalifikowalne w ramach PT PROW 2014-2020

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ nastepujacych kosztow:

a. koszty nagréd jubileuszowych;
koszty odpraw pracowniczych;

c. koszty wynagrodzenia wyplacanego w okresie wypowiedzenia bez obowigzku
$wiadczenia pracy;

d. zakup srodkéw transportu;

e. koszty zwigzane z umowg leasingu $rodkéw transportu, zakoficzonego
przeniesieniem prawa wlasnos$ci tych srodkow transportu;

f. wydatki na ulepszanie srodkéw transportu;

g. zakup alkoholu, z wyjatkiem alkoholu wpisanego na list¢ produktow tradycyjnych, o
ktérej mowa w przepisach ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie
nazw i oznaczef produktéw rolnych i $rodkow spozywczych oraz o produktach
tradycyjnych (Dz. U. z 2005 r. poz. 68, z 2008 r. poz. 1056 i 1368 oraz z 2016 r. poz.
1001), kupionego w celach promocji dziedzictwa kulturowego regionu, w ktérym
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jest wytwarzany, w zwigzku z realizacjg operacji w ramach dwuletnich planow
operacyjnych, o ktérych mowa w art. 55 ust. 2 pkt 2 ustawy;

koszty poniesione na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez podmiot
uprawniony z pracownikiem tego podmiotu;

koszty dostaw i ustug poniesionych na podstawie umowy cywilnoprawne] zawartej
przez partnera KSOW ze swoim pracownikiem o wartosci brutto zamoéwienia
przekraczajgcej kwote, o ktorej) mowa w art. 43a ust. 5 ustawy ROW (w przypadku
umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczng, gdy warto$¢ zamdwienia nie jest objeta
podatkiem VAT, a jest objeta innymi podatkami, w tym podatkiem dochodowym, a
takze, jezeli wynika to z przepiséw prawa, sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne, koszt netto réwna si¢ kosztowi brutto);

koszty kursu jezyka obcego na poziomie Al zgodnie z Europejskim Systemem
Opisu Ksztatcenia Jezykowego;,

koszty poniesione przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w zwigzku z
kontrola operacji realizowanych przez Urzad Zaméwieni Publicznych w ramach
pomocy technicznej;

zakup nieruchomosci;

. koszty remontéw i modernizacji sal konferencyjnych;

sktadki na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON);
odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, §wiadczenia finansowane ze
$rodkéw ZFSS:

zakup czajnikéw;

zakup ekspreséw do kawy;

zakup kuchenek mikrofalowych;

zakup lodéwek;

naprawa sprzg¢tu typu AGD (czajnik, ekspres do kawy, kuchenka mikrofalowa,
lodéwka itp.)

zakup wieszakéw na odziez, itp.;

zakup odbiornikéw radiofonicznych i telewizyjnych oraz optacanie abonamentu za
ich uzytkowanie;

. zakup bonéw towarowych;

zakup legitymacji kolejowych;
koszty réznic kursowych;
wklad rzeczowy, o ktorym mowa w art. 61 ust. 3 rozporzadzenia nr 1305/2013;

. podrecznik do nauki jezyka/studiéw podyplomowych;
.koszty skladek czlonkowskich podmiotéw uprawnionych w organizacjach

dziatajgcych na rzecz rozwoju obszar6w wiejskich (od dnia 18 stycznia 2017 r.);
zasitki finansowane ze srodkow ZUS (w tym zasilek chorobowy, macierzynski,
opiekunczy oraz wyrdwnanie tych zasitkow), swiadczenia rehabilitacyjne;

koszty oprawy muzycznej/artystycznej podczas realizacji operacji.

Koszty poniesione w zwigzku z wydarzeniami, ktére ostatecznie nie doszly do skutku
(np. odwolane podroze stluzbowe, niezrealizowane szkolenia indywidualne), stanowia
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koszty nickwalifikowalne za wyjatkiem sytuacji, w ktorej przyczyng ich
niezrealizowania byto dzialanie sily wyzszej, definiowanej jako zdarzenie zewng¢trzne,
niemozliwe (lub prawie niemozliwe) do przewidzenia, ktérego skutkom nie mozna
zapobiec, np. powodzie, pozary, wybuchy wulkanow, zamieszki, strajki. Rozliczenie
takich wydatkéw bedzie mozliwe za zgodg Agencji Platniczej po indywidualnej analizie
przypadku.

VIII Stosowanie trybé6w wyboru wykonawcy okreslonych w ustawie
PZP i konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw okreslonego w
ustawie ROW przy realizacji operacji finansowanych z pomocy
technicznej PROW 2014-2020

Przy ponoszeniu kosztéw w ramach realizacji operacji finansowanych z pomocy technicznej
PROW 2014-2020 nalezy stosowaé przepisy ustawy PZP lub przepisy ustawy ROW i
rozporzadzenia o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy, okreslajace konkurencyjny
tryb wyboru wykonawcy.

Tryby wyboru wykonawcéw okreslone w ustawie PZP stosuje podmiot zobowigzany do
stosowania przepiséw o zamoéwieniach publicznych. Konkurencyjny tryb wyboru
wykonawcow okreslony w art. 43a ustawy ROW i rozporzadzeniu o konkurencyjnym trybie
wyboru wykonawcy (wydanym na podstawie art. 43a ustawy ROW) stosuje podmiot nie
zobowigzany do stosowania przepisdéw o zamowieniach publicznych, gdy ustalona wartos¢
netto danego zamowienia przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 43a ust. 5 ustawy ROW.
Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw okreslony w art. 43a ustawy ROW i
rozporzadzeniu o konkurencyjnym trybie wyboru wykonawcy (wydanym na podstawie art.
43a ustawy ROW) stosuje réwniez podmiot zobowigzany do stosowania przepisow o
zamOwieniach publicznych, gdy ustalona warto$¢ netto danego zamodwienia przekracza
kwote, o ktérej mowa w art. 43a ust. 5 ustawy ROW, a nie przekracza kwoty, obligujacej ten
podmiot (zgodnie przepisami o zamdwieniach publicznych) do stosowania trybu
okreslonego w ustawie PZP.
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IX Przykladowe opinie wydane przez IZ odnosnie do finansowania
wydatkéw w ramach PT PROW 2014-2020

1. Sytuacja losowa

a) Zaplanowane w ramach Planu Operacyjnego przedsigwzigcie Partnera nie odbyto sig
z powodu sytuacji losowej (huragan):

W zaistnialej sytuacji proponuje sie, aby przedsigwzigcie zostato zorganizowane w innym
terminie, gospodarujac taka wysokoscig budzetu, na jaka zostala podpisana umowa
pomiedzy samorzadem wojewodztwa a Partnerem KSOW, oraz odjgciu kosztow, ktore juz
zostaly poniesione. Nienaruszalny powinien pozosta¢ cel projektu, zaktadane do osiggnigcia
przez Wnioskodawce wskazniki realizacji operacji oraz ostateczny koszt zgloszony do Planu
Operacyjnego. Dopuszczalna jest zmiana kalkulacji kosztow, przy czym nalezy pamigtac ze
warto$¢ wydatkéw  kwalifikowalnych nie moze przekracza¢ wartosci  Kosztow
zatwierdzonych w dwuletnim Planie Operacyjnym.

b) Pracownik podmiotu uprawionego nie pojechal w delegacj¢ z powodu zwolnienia
lekarskiego:

W perspektywie 2014-2020 zaklada sie, ze aby koszt mogh zostaé uznany za kwalifikowalny
musi by¢ on m.in. racjonalny i niezbedny dla realizacji projektu czyli osiagnigcia celu. Z
uwagi na fakt, ze podroz stuzbowa nie doszta do skutku, jeden z powyzszych warunkow,
czyli osiaggniecie celu, nie zostal spetniony.

W zwigzku z powyzszym koszt zakupionego biletu lotniczego oraz noclegu nie moze zosta¢
uznany jako koszt kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020.

2. Bilety lotnicze jako dowéd ksiggowy

W § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 roku w sprawie
wystawiania faktur (Dz. U. 2013, poz. 1485) zostaly okreslone przypadki, w ktérych faktury
moga zawieraé wezszy zakres danych. Mianowicie faktura dokumentujgca przejazd
autostrada platng lub przejazd na odleglos$é nie mniejsza niz 50 km, wystawiana w formie
biletu jednorazowego przez podatnikéw uprawnionych do $wiadczenia ustug polegajacych
na przewozie 0s6b: kolejami normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami
pelnomorskimi, srodkami transportu zeglugi $rédladowej i przybrzeznej, promami,
samolotami i $miglowcami, powinna zawieraé: numer i date¢ wystawienia, imi¢ i nazwisko
lub nazwe podatnika, numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi, kwote podatku, kwote
naleznosci ogdtem. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, mozliwe jest uznanie biletu lotniczego
za fakture dokumentujaca przewdz osob, pod warunkiem, ze bilet ten spelnia wszystkie
warunki okreslone w ww. rozporzadzeniu, tzn. jest wystawiony przez podatnika
uprawnionego do $wiadczenia ustug i zawiera wszystkie dane okreslone w § 3 ww.
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rozporzadzenia. Jednoczesnie do refundacji nalezaloby przedtozy¢ bilet/bilety wraz z
paragonem oraz potwierdzenie ptatno$ci i potwierdzenie rezerwaciji.
3. Karta podarunkowa jako nagroda w konkursie
Karta podarunkowa jako nagroda w konkursie stanowi koszt kwalifikowalny jezeli jest
racjonalna, zasadna oraz zaplanowana zostala w odpowiednim Planie Operacyjnym.
4. Zakup regaléw na potrzeby zarchiwizowania dokumentéow dot. PT PROW 2007-
2013
Koszty dot. poprzednich okreséw programowania wpisujg si¢ w obszar finansowania
pomocy technicznej PROW 2014-2020, tak wiec zakup regaléw niezbednych do
przeprowadzenia archiwizacji materialéw zwiazanych z PROW 2007-2013 stanowi koszt
kwalifikowalny.
5. Koszty zwigzane z organizacjg stoisk na targach
a) uszycie strojow dla osob obstugujacych stoisko na targach oraz przygotowanie
dekoracji:
Zgodnie z przepisami w zakresie PT PROW 2014-2020 aby dany koszt moégt zosta¢ uznany
za kwalifikowalny musi by¢ on m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do
osiggnigcia jej celu oraz racjonalny. Jezeli bedg spelnione powyzsze warunki wydaje sie, ze
przedmiotowe koszty mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny. Ponadto nalezy pamigtaé¢ o
trwalym ologowaniu zaréwno stoiska jak i strojow regionalnych.
b) wyposazenia oraz przechowywanie stoiska ze $rodkéw przeznaczonych na
funkcjonowanie KSOW:
Koszt zakupu wyposazenia stoiska wystawienniczego oraz przechowywania stanowi koszt
kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020. Natomiast zgodnie z przepisami w
zakresie PT PROW 2014-2020 zaktada si¢, ze aby dany koszt mogl zosta¢ uznany za
kwalifikowalny musi by¢ on m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do
osiagniecia jej celu oraz racjonalny.

6. Koszty niezb¢dne do realizacji operacji

a) ubrania ochronne:
Do kosztéw organizacji operacji moga zosta¢ zaliczone koszty, ktore spetniajag warunki
kwalifikowalnosci oraz sg zuzywalne (jednorazowe) w tym ubrania ochronne, odczynniki do
przeprowadzenia badania podczas warsztatow itp. Nie mozna natomiast zaliczy¢ do nich
kosztow materiatdw/sprzetow, ktore po przeprowadzeniu operacji pozostaja i moglyby
stanowi¢ majatek organizatora przedsiewziecia.

b) faktura za parking:
Faktura za parking w ramach wyjazdu stuzbowego jest kosztem kwalifikowalnym pod
warunkiem, ze delegacja stuzbowa bedzie uznana za celowa i niezbedng, to wszelkie
niezb¢dne koszty zwigzane z delegacjg mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny.

¢) Zakup oprogramowania:

Zakup oprogramowania moze zosta¢ sfinansowany ze srodkéw przeznaczonych na wsparcie
funkcjonowania struktury ODR pod warunkiem, iz oprogramowanie bedzie
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wykorzystywane przez pracownikéw Osrodka jako niezbedne do realizacji przez nich zadati
w ramach SIR. Za $rodki z planu operacyjnego mozna nabywa¢ w ramach dostaw
wylacznie takie rzeczy/towary, ktére zostang zuzyte w trakcie realizacji operacji, na
potrzeby ktorej zostaty nabyte. Oprogramowanie nie nalezy do takich towaréw. W takim
przypadku mozna by sfinansowaé z planu operacyjnego wylacznie optaty licencyjne z tytutu
korzystania z oprogramowania w trakcie realizacji danej operacji albo w ramach ustugi
wynaja¢ oprogramowanie/sprzet z oprogramowaniem na czas trwania danej operacji.

7. Réznice kursowe

Koszt by mégt by¢ uznany za kwalifikowany musi byé rzeczywiscie poniesiony tj.
przeliczony zgodnie z ustawg o rachunkowosci po kursie faktycznie zastosowanym w tym
dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaplaty naleznosci lub zobowigzan. W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych za koszt, ktory
bedzie mégt podlegaé refundacji uznana bedzie kwota begdaca réwnowartoscig kwoty
obcigzajacej beneficjenta w walucie obcej, przyjmujac kurs faktycznie zastosowany przez
bank obstugujacy beneficjenta w dniu dokonania przelewu. W przypadku gdy nie jest
mozliwe zastosowanie kursu sprzedazy danego banku, wydatki kwalifikowalne poniesione
w walucie obcej nalezy przeliczyé po innym kursie, zgodnym z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz obowigzujacg politykg rachunkowosci beneficjenta.

8. Wizualizacja na materialach szkoleniowych

Beneficjenta/partnera KSOW obowigzuja zapisy zawartej umowy na realizacje¢ operacji w
ramach Planu operacyjnego KSOW. Jezeli w umowie zawartej na realizacj¢ operacji taki
partner zobowiazal si¢ do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zatgcznika III do rozporzadzenia nr 808/2014
opisanymi szczegdtowo w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wi, to przede wszystkim w trakcie trwania operacji informuje opini¢
publiczng o pomocy otrzymanej z EFRROW poprzez zamieszczenie np. plakatu. Przy
dziataniach migkkich takich jak szkolenia, konferencje, warsztaty musi by¢ zapewnione
poinformowanie o pomocy z EFRROW w czasie trwania operacji (plakat, baner) oraz m. in.
na prezentacji czy materiale szkoleniowym (zawierajgcym tresci merytoryczne). Na
materialach konferencyjnych/szkoleniowych, takich jak np. notes, dtugopis, wizualizacja nie
jest konieczna, chyba ze wynika to z zalozen operacji, ktore wskazuja, ze maja to by¢
materialy promocyjne. Beneficjent/partner KSOW w takiej sytuacji moze przekazac
materiaty piémiennicze bez ologowania, jednakze musi zapewni¢ poinformowanie o
wktadzie EFRROW w realizowang operacje w czasie jej trwania.
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