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D - praca na terenie danego powiatu (dotyczy tylko PZDR), Ds - delegacja służbowa, delegacja z projektu, delegacja z FADN-u,            Z - praca 

zdalna 
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Instrukcja

W lewym górnym rogu przystawić pieczątkę komórki organizacyjnej.

W pierwszej rubryce wpisać datę (miesiąc i rok) - wg wzoru.

W kolejnych rubrykach wpisać imię i nazwisko pracwnika.

Wykreślić kolorem czerwonym rubryki oznaczające soboty, niedziele i święta.

W pozostałych rubrykach odpowiadających pracownikowi i dniowi pracy należy odpowiednio uzupełnić. 

W przypadku:

- pracy w Centrum/Oddzale/siedzibie PZDR pracownik podpisuje się własnoręcznie,

- wyjazdu służbowego uzupełnić odpowienio symbolami:

D - praca na terenie danego powiatu (dotyczy PZDR-ów)

Ds - delegacja służbowa, delegacja z projektu, delegacja z FADN-u,

- pracy poza stałym miejscem jej wykonywania uzupełnić symbolem Z - praca zdalna

- nieobecności pracownika wykreślić rubrykę kolorem niebieskim.


