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Jan Kowalski

Podpis kierownika komorki
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D - praca na terenie danego powiatu (dotyczy tylko PZDR), Ds - delegacja stuzbowa, delegacja z projektu, delegacja z FADN-u,

zdalna

Z - praca




Instrukcja

W lewym gérnym rogu przystawi¢ pieczatke komaérki organizacyjnej.
W pierwszej rubryce wpisa¢ date (miesigc i rok) - wg wzoru.
W kolejnych rubrykach wpisa¢ imie i nazwisko pracwnika.
Wykresli¢ kolorem czerwonym rubryki oznaczajgce soboty, niedziele i Swieta.
W pozostatych rubrykach odpowiadajgcych pracownikowi i dniowi pracy nalezy odpowiednio uzupetnic.
W przypadku:
- pracy w Centrum/Oddzale/siedzibie PZDR pracownik podpisuje sie wtasnorecznie,
- wyjazdu stuzbowego uzupetni¢ odpowienio symbolami:
D - praca na terenie danego powiatu (dotyczy PZDR-6w)
Ds - delegacja stuzbowa, delegacja z projektu, delegacja z FADN-u,
- pracy poza stalym miejscem jej wykonywania uzupetni¢ symbolem Z - praca zdalna
- nieobecnosci pracownika wykresli¢ rubryke kolorem niebieskim.



