ZARZADZENIE Nr 6/2012

Dyrektora Kujawsko-Pomorskiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie
z dnia 26 kwietnia 2012 .

w sprawie rozliczenia naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych w jazdach zamiejscowych
pracownikéw Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie.

W celu zapewnienia odpowiednich warunkéw realizacji zadan Kujawsko-Pomorskiego Osrodka
Doradztwa Rolniczego w Minikowie, jak réwniez koniecznosci oszczednego wydatkowania $rodkow
finansowych na pokrycie kosztéw podrozy stuzbowych w jazdach zamiejscowych postanawiam, co
nastepuje:

§1
Pracownikom Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie tytutem podrézy
stuzbowej odbywanej na obszarze kraju przystuguje zwrot kosztéw zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236,
poz. 1990 ze zm.).

§2
Na. wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowe;
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym wiasnoscig pracodawcy, po
uzyskaniu uprzedniej zgody bezposredniego przelozonego oraz Dyrektora/Z-cy Dyrektora
a w Oddziatach Dyrektorow Oddziatow. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Zasady uzywania pojazdu reguluje umowa zawarta pomiedzy pracownikiem a pracodawca, ktorej wzor
okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Rozliczenie kosztéw uzywania do celéw stuzbowych pojazdéw nastepuje na podstawie:

a) wniosku zawierajacego zgode na przejazd, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

b) polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacii),

*c) ewidencji przebiegu pojazdu, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

prowadzonej przez pracownika a potwierdzonej przez bezpo$redniego przetozonego oraz
Dyrektora/Z-cy Dyrektora a w Oddziatach Dyrektorow Oddziatow.

§5
W przypadku niewykorzystania do celéw stuzbowych pojazdéw okreslonych w § 2 ninigjszego
zarzadzenia, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu obejmujacy cene biletu okreslonego



srodka lokomocji z uwzglednieniem przystugujacej pracownikowi ulgi na dany $rodek lokomociji, bez
wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego
(delegacji).

§6
Pracownik przedktada dokumenty, o ktérych mowa w § 4 niniejszego zarzadzenia w celu ich rozliczenia
w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowej do-Dziatu Ksiegowosci, z zastrzezeniem,
ze za miesigc grudzien przedktada je w terminie do 31 grudnia. Po tym terminie delegacje nie bedq
rozliczane.

§7

Upowazniam Z-ce Dyrektora, Dyrektorow Oddziatébw do podpisywania wszystkich dokumentéw
zwigzanych z wyjazdami stuzbowymi podlegtym pracownikom.

§8
Zobowigzuje Kierownikow poszczegdinych komoérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikdw z trescig niniejszego zarzadzenia i jego stosowania.

§9

Nadzor na wykonaniem zarzadzenia zlecam Gtownemu Ksiegowemu Kujawsko-Pomorskiego O$rodka
Doradztwa Rolniczego w Minikowie.

§ 10

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2006 Dyrektora Kujawsko-Pomorskiego o$rodka Doradztwa Rolniczego
w Minikowie z dnia 2 lutego 2006 r. w sprawie rozliczenia naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych
w jazdach zamiejscowych pracownikéw Kujawsko-Pomorskiego O$rodka Doradztwa Rolniczego
w Minikowie, Aneks nr 1/2006 z dnia 12 czerwca 2006 r. oraz Aneks nr 2/2007 z dnia 26 stycznia 2007r,
do Zarzadzenia nr 4/2006 Dyrektora Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
w Minikowie z dnia 2 lutego 2006 r.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2012,

NK/MK-K




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6/2012

h Dyrektora KPODR w Minikowie
z dnia 26 kwietnia 2012 .

................................................

Miejscowos¢, data

....................................................................

....................................................................

Miejsce pracy
WNIOSEK

Na podstawie § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 r. (Dz. U. nr 236, poz. 1990 ze zm.), zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przejazd
w podrozy stuzbowej samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem (wfasciwe podkreslic)
niebedacym wiasnoscig pracodawcy: Marka ... s ,
NEEJESLrACYINY oo , PO[EMNOSE SilNIKA ... cm?,

zgodnie z nizej wskazang data wyjazdu oraz opisem trasy:

Przewidywana | Przewidywan fralis Podpis Dyreidora/Z-cy
Lp. | Data Opis trasy (skad-dokad) liczba kr¥1 kot ywany bezposredniego Dyrektora/Dyrektora
przelozonego Oddziatu
N
Podpis pracownika

NK/MK-K




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2012
Dyrektora KPODR w Minikowie
z dnia 26 kwietnia 2012 r.

Umowa
0 uzywanie pojazdu prywatnego w celach stuzbowych
do jazd zamieiscowvch

zawarta w dniu ........... 20..... r. pomiedzy Kujawsko-Pomorskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego
w Minikowie - reprezentowanym przez

Romana Sassa - Dyrektora KPODR w Minikowie,

FAITHESZKBIITHEAL onvrs s mnsesssoreusmasnsmmrmessos ssmmmmesss 0040 AANEESS 3275585 B 3 VNSRRI RSANAR 4 KCHIAIALS 1 BEAARLSS ,

zwanym/g/ dalej Pracownikiem.

§1
Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo jazdy kat. ....... 1| SO , oraz, ze jest wtascicielem
A0 SR CIL, MIDEITIEL o mcreomns? cxsavisdis s st stk S o s e 0 numerze rejestracyjnym ........ocoeevevnes ,
0 pojemnosci skokowe; silnika ............... cm?, zwanego dalej pojazdem prywatnym.

§2

Pracownik w czasie trwania niniejszej umowy i na jej warunkach zobowigzuje sig do uzywania pojazdu

prywatnego, o ktorym mowa w § 1 do jazd zamiejscowvch na nbszarze kraju w celach stuzbowych.

§3
Pracownik zobowigzuje sie¢ do uzywania pojazdu prywatnego po uprzednim ztozeniu pisemnego
wniosku - stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora KPODR w Minikowie z dnia
26 kwietnia 2012 r. i uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego oraz Dyrektora/Z-cy Dyrektora
a w Oddziatach Dyrektoréw Oddziatow na przejazd tym pojazdem a takZze otrzymaniu polecenia
wyjazdu stuzbowego (delegacii).

§4
Pracodawca zobowigzuje pracownika do prowadzenia ewidenciji przebiegu pojazdu prywatnego zgodnie

z obowigzujacym formularzem - stanowigcym zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora
KPODR w Minikowie z dnia 26 kwietnia 2012 .

§5
Zwrot kosztow za podréz stuzbowg bedzie nastepowaé w wysokosci iloczynu faktycznie przejechanych

kilometrow oraz stawki za 1 km przebiegu pojazdu okre$lonej w odrebnych przepisach.
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Ancks/2017
z dnia 13 lutego 2017 r.
do Zarzgdzenia nr 6/2012
Dyrektora Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie
w sprawie rozliczania naleznosci z tytulu podrozy stuzbowych w jazdach
zamiejscowych pracownikéw Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa
Rolniczego w Minikowie

§1

Komparycja Umowy o uzywanie pojazdu prywatnego w celach stuzbowych do jazd
zamiejscowych stanowigca zalacznik nr 2 do zarzadzenia 6/2012 otrzymuje brzmienie:

Lylumowa
o uzywanie pojazdu prywatnego w celach stuzbowych do jazd zamiejscowych

zawarta w dniu ............... pomiedzy Kujawsko-Pomorskim Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego w Minikowie — repreZentOWanym PIZEZ ..........eveuereetnenennnneneneneesieiiiraennn. —

Dyrektora KPODR w Minikowie zwanym dalej Pracodawca,

PATEHCOZITTEVIEIIE 1 g siet e o1 oo w145 < B 0 085155 6538 4138 2 B i N e i e e B8 8 A
zwanym/g dalej Pracownikiem”

§2
Paragraf 1 Umowy o uzywanie pojazdu prywatnego w celach stuzbowych do jazd

zamiejscowych otrzymuje brzmienie:

. Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo jazdy kat. ......., NI e , oraz tytul
prawiey o pOJAZOM. THATKE s summmeeassnsarsmamesas vopmmngrs: s s ass¥ank s 33 SR 0 numerze
1ejestracyjnym ......ccoceeeevuvenne. , 0 pojemnosci skokowej silnika ............... cm?, zwanego dalej

pojazdem prywatnym.”
§3

Wz6r umowy, o ktérej mowa w § 112 okresla zatacznik do niniejszego Aneksu.

§4
Zobowiazuje kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych do zapoznania

podleglych pracownikéw z trescia niniejszego Aneksu i jego stosowania.

§5
Niniejszy Aneks /2017 do Zarzadzenia 6/2012 Dyrektora KPODR obowigzuje
od 10 lutego 2017 roku.




Zatacznik nr 2 wprowadzony
Aneksem 42017 do Zarzadzenia
nr 6/2012 Dyrektora KPODR
w Minikowie z dnia 26 kwietnia
2012r.

Umowa
o0 uzywanie pojazdu prywatnego w celach stuzbowych
do jazd zamiejscowych

zawarta w dniu ... r. pomiedzy Kujawsko-Pomorskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego
w Minikowie - reprezentOowanym PrZEZ ...........ccccccvoiiiiiriiiiiii - Dyrektora

KPODR w Minikowie, zwanego dalej Pracodawcg

ZAMIESZKAIYMIG] ..ot ,

zwanym/g/ dalej Pracownikiem.

§1
Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo jazdy kat. ....... y T v escon s cansnamsaansine , oraz tytut prawny do
POJAZAU MATKI ... 0 numerze rejestracyjnym .......ccccceeeenne. ,
0 pojemnosci skokowej silnika ............... cm?, zwanego dalej pojazdem prywatnym.

§2

Pracownik w czasie trwania niniejszej umowy i na jej warunkach zobowigzuje sie do uzywania pojazdu

prywatnego, o ktorym mowa w § 1 do jazd zamiejscowych na obszarze kraju w celach stuzbowych.

§3
Pracownik zobowigzuje sie do uzywania pojazdu prywatnego po uprzednim zlozeniu pisemnego
wniosku - stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora KPODR w Minikowie z dnia
26 kwietnia 2012 r. i uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego oraz Dyrektora/Z-cy Dyrektora
a w Oddziatach Dyrektorow Oddziatéw na przejazd tym pojazdem, a takze otrzymaniu polecenia

wyjazdu stuzbowego (delegacii).

§4
Pracodawca zobowigzuje pracownika do prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu prywatnego zgodnie
z obowigzujgacym formularzem - stanowigcym zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora
KPODR w Minikowie z dnia 26 kwietnia 2012 .

§5
Zwrot kosztow za podroz stuzbowa bedzie nastepowac w wysokosci iloczynu faktycznie przejechanych

kilometrow oraz stawki za 1 km przebiegu pojazdu okreslonej w odrebnych przepisach.



Aneks
z 1 lutego 2019 r.
do Zarzgdzenia nr 6/2012
z 26 kwietnia 2012 r.

w sprawie rozliczania naleznosci z tytutu podrozy stuzbowych w jazdach zamiejscowych

pracownikéw Kujawsko-Pomorskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie

w Zarzadzeniu nr 6/2012 w sprawie rozliczania naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych
w jazdach zamiejscowych pracownikéw Kujawsko-Pomorskiego Os$rodka Doradztwa

Rolniczego w Minikowie wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

§1

Paragraf 1 otrzymuje brzmienie:

,,Pracownikom Kujawsko-Pomorskiego O$rodka Doradztwa Rolniczego w Minikowie tytulem
podrézy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju przystuguje zwrot kosztéw zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 29 stycznia 2013 r. w
sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz.
167).

§2

Wzér wniosku pracownika o wyrazenie zgody na przejazd w podr6zy stuzbowej samochodem,
motocyklem lub motorowerem niebedgcym wiasnosci pracodawcy, ktéry stanowi zatgcznik nr

1 do zarzadzenia nr 6/2012 otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego Aneksu.

§3

Zobowiazuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych do zapoznania pracownikéw z trescig

niniejszego aneksu i jego stosowania.

§4

Aneks wchodzi w zycie 1 lutego 2019 r.

Rysfard K¢ 1MINSKI

NK/MO-D

RA /
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Moni sowsks-Dadetlo /
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Zatacznik nr1

do Zarzadzenia nr 6/2012 nadany
Aneksem z 1 lutego.2019 r.
Dyrektora KPODR w Minikowie

................................................

Miejscowos¢, data

....................................................................

Miejsce pracy

WNIOSEK

Na podstawie § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. (Dz.U. z 2013 r., poz. 167), zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przejazd
w podrozy stuzbowej samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem (wWfadciwe podkreslic)
hiebedacym wiasnosolq Pracodaway’: MATKS ... s s ommsssssmserinsssusss seresssav oasssss ,
Nr 1EJESracyjny wvvevveeveerireireeeeeeenne , POIEMNOSE SINIKA ..o, cmd,

zgodnie z nizej wskazang data wyjazdu oraz opisem trasy:

Przewidywana | Przewidywan Podpls Podgls Byrektoraiz-of
Lp. | Data Opis trasy (skad-dokad) livzba kn): koszt ywany bezpo$redniego Dyrektora/Dyrektora
przelozonego Oddziatu

.............................................................

Podpis pracownika
NK/MK-K




