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CEL PROCESU 
 

Promocja i kreowanie postępu rolniczego oraz postępu biologicznego, zdobywanie 
wiedzy rynkowej i innowacyjnej 

 
WŁAŚCICIEL 

PROCESU 
 

DA, PT, PR, 

 

ZAKRES 
 

technika rolnicza, środki do produkcji rolnej, chów i hodowla zwierząt, postęp 
biologiczny, ogrodnictwo, doradztwo rolnicze, ekologia, agroturystyka 

 

 
DANE WEJŚCIOWE 

 
Badania marketingowe 
Określenie listy potencjalnych wystawców. 
Opracowanie zakresu i programu wystawy. 
Określenie beneficjentów i współorganizatorów wystawy 
 

Lp. POSTĘPOWANIE 
KTO/GDZIE 

DZIAŁA 
ZAPISY 

STATUS. 
UWAGI 

ZATWIERDZIŁ 

 
1 

 
Opracowanie programu 
i zakresu wystawy 
 

DA, PT, PR Program i zakres   

 
2 

 
Opracowanie regulaminu i 
warunków uczestnictwa 
 

DA, PT, PR Regulamin   

 
3 
 

Zakupy DA, PT, PR 
Zestawienie 
materiałowe 

  

 
4 

Ustalenie 
współorganizatorów, 
sponsorów oraz patronatów 
honorowych 

DN, NP, ND, 
DP, DZ, DA, PT, 

PR 

Wykaz i pisma o 
współpracy 

  

 
5 

 
Przygotowanie formularzy 
zgłoszeniowych  
i ich wysyłka do firm 
 

DA, PT, PR 
Wzór formularzy 
zgłoszeniowych 

  

 
6 

 
Promocja targów (plan 
promocji) 
 

DA, PT, PR Plan   

7 Rejestracja wystawców DA, PT, PR 
Rejestr 
wystawców  

  

 
8 
 

 
Opracowanie planu wystawy 
 

DA, PT, PR Plan   

 
9 
 

 
Opracowanie i wydanie 
katalogu wystawców 
 

DA, PT, PR Katalog   

10 
Przeprowadzenie imprezy 
targowej lub wystawy 
hodowlanej  

DA, PT, PR 
Rejestr 
wystawców 
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11 
 

 
Ocena przebiegu targów i 
wnioski (Sprawozdanie) 
 

DA, PT, PR 
Sprawozdanie 
merytoryczne 

  

 
12 

 
Rozliczenie finansowe NF 

Faktury, 
Sprawozdanie 

  

 
 

DANE WYJŚCIOWE 
 

 

Program i Regulamin wystawy/targów 
Plan wystawy/targów 
Katalog wystawców 
Protokoły komisji oceniających 
Sprawozdanie końcowe 

 

 

 

 

 

 

 Imię i Nazwisko Podpis Data 

Opracował Lidia Lewandowska   13.06.2018 

Uzgodnił  Marek Nowacki  20.06.2018 

Zatwierdził  Ryszard Kamiński  02.07.2018 

 

 

 


